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I.- INTRODUCCION

£ presente Manual de Organizacién de la Direccion de Desarrollo y Fomento Econémico, tiene
comao proposito de presenfar en forma integral ia estructura orgénica y su funcionamienio.

Esie documento es de observancia general, como instrumento de informacion y consuita en
todas ios tareas que conforman ta Direccion de Desarrollo v Fomento ECcondomico.

Fl manual es un medic de familiarizarse con ia estructura orgénica y con los diferentes niveles
ierérquicos que conforman esta organizacién. Su consuita permite idenlificar con claridad las
iuncicones y responsabitidades de cada una de las areas gue la infegran y evitar lo duplicidad
de funcicnes.

Por ser un documento de consulta frecuente, este manual debera ser actudlizado cada seis
meses o en su caso, cuando existe un cambio organico funcionat ¢l inferior de esta
dependencia.

PROPIECAD DEL B, AYUNTAMIENTO DE CABURCA 2
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I.- ANTECEDENTES

Ss i administracion 2009-2012 la que cred ia Direccion de Desarrclio y Fomento Econdmico gue
se encarga de fomeniar nacional & internacionalmente @ ia ciudad de Caborca, como

municipio con grandes venicjas por ser ciudad fronteriza.

Como deparfamentc estamaos a Cargo de gestiongr apoyos sconOMmicos ¥y en especie pard los
ernpresanos y emprendsdores de nuestra region, con & fin ce pbrindaries mayor competitividad,
establecar sistemas de afencion eficientes y rapidos pasa i aperiura desarrolio para elics. De

o mismo forma impulsar, fortaiecer vy fomenfar s empresas de ios sectores: Minerc,

J

Agroindustrial, Comercial, de Servicios v de furismo, con & fir, de reaizar el nombre de nuestro

municicic en el mercadao Nacionai e infernocional

o actual administracion 2012-2015. su astructura Orgarica na tenido cambios, se infegré aia

direccidn el dreq de furlsmo, consu respectivo encargado.

PROPIEDAT DL H AYUNT AMIENTO DEC

PARA USO OF ACUERDO A LAS INST BUCCIONES DE LA DIRECCION DF DES SLLD Y FOMERNTO ECONOMICO
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il.- BASE LEGAL
Lo base legal para la creacion de nuestro departamentio es la siguiente:

onstitucion de los Estados Unidos Mexicanos
anstitucion del Fstado Libre v Soberans de Sonord
Ley de Planeacion del Gobiemo del Estado e Sonord
Lc,, de Gobiemo y Administracion Municipdl
ey de Responsabilidades de los Servidores Pubiicos det Estado
Y de fos Municipios.
Regiamento interior del Ayuritamiento de Caborca Sonoia
o Pian Municinal de Desarrolio 2009-2012

C
C

=
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iil.- ATRIBUCIONES

CONSHTUCIQN POLITICA DE LOS ESTADOS UNIROS SAEXICANDS
Titulo Quinic
De los Estados de la Federacién y del Distriio Federgl

Articulo 115 Los Fstados adopiaran, pard sy régimen interior, la forma de gobierno
republicane, representativo, popuidr, taniendo como base de s divisién teritorial y de su
i organizacion pelfica y administrativa el Municigio Liore, conforme < las bases siguientes:

L Cada Municipio serd gobernado por un Ayuntamienio de sleccion popular directa,
integrado por un presidente Municipal y el nimerc de regidores y sindicos que la ley
determine. Lo competencia gue esta Consfitucion ofcrga al gobierno municipal se
ejercerd por el Ayuntamienio de manera exclusiva v ne habrd auloridad intermedia
alguna entre éste y &l gobiemo det Estado. :

Los  presidentes municipaigs, regidores vy sindicos  de oS ayuntamientos, electos
i popularmenie por eleccién directa, no podran ser reelectos para el periodo inmediato.
Las personas que por eleccion indirecta, O por nombramiento o designacion de alguna
autoridad desampenen las funciones propias de esos Cargos. cualquiera que sea la
denominacion que se les de, no podrén ser elecios pard el periodo inmediato. Todos los
funcionanos antes mencionados, cuando ifengan e cawdcler e aropietarios, no podran
ser electos para el periodo inmediaio con el caracter de suplentes, pero los que tengan &
caracter de suplentes si nodrdan ser elecios para &l perodo inmedialo como propietarios a
menos que hayan estado en gjercicio.

Las Legisiaturas focales, por acuerdo de las dos ferceras parfes de sus integrantes, podran
suspender ayuntamientos, declarar que éstos han desaparecide vy suspender o revocar el
mandafo a alguno de sus miembros, por algunc Ge 1as COusas graves que la ley local
prevenga, siempre Y cuando sus miempros nayan terico oportunidad suficiente para
rendir las pruebas y hacerios (hacer los, sic DOF 03-02-1983) alegatos que G sU juicio
convengan.

Si alguno de los miemioros dejare de desempenar su Cargo. serd sustituido por su suplente,
o se procederd segun to disponga laley.

En caso de deciarane desaparecido un Ayuniamiento & por renuncia o falta absoluta de
o mayoria de sus miemros, si conforme a la ley no procede gque entren en funciones los
suplentas ni gue se celebren nuevas elecciones, las egisiaturas de los Estados designaran
; de entre ios vecinos a 10S Concejos Municipales que concluirdn los periodos rospectivos;
‘L estos Concejos estaran integrados por el AGmero de miembics Gue determine o ley,
quienas deberan cumplir tos requisitcs de stegbilidcd ostapiecidos para los regidores;

PAOPIFDAL DEL H AYUNT AWIENTE D8 CABORCA 5
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'

i, Los municipios estardm investidos de i iorén su pafrimonio conforme
o o ley. Ltos ayunicmientos fendran roborn de ccuerdo con las leyes en
matena municipal que deberdn expedir los iegisiaturas de los Bstades, ios bandos de policia y
gobiemo, los reglamentos, circulares vy disposiciones adl ninistrativas de observancia  general
dentto  de  sus  respectivas  jurisdicciones,  due organicen  ia administracién poblica
municinagl, regulen s matedas, procedimienios, funciones v servicios publicos de su competencia
y aseguren ia paricipacion civdadanag y vecral

naiiciad jundhca Y

@
E e ,.“'
O
[%

Q

fiobleto de las leyes & que se refiere ol panafo anterior serd establecern

a) tas bases genercles de o administracion  publica  municipal y del procedimiento
adminisirafive, incluyendo los medios de impugracion y los drganos paia  diimir 1as
controversias enire dicha administracién v los parficulaies, Con sujecion a 1os principios de
iguaidad, pubiicidad, audiencic y legalidad;

b) Los Casos en que e regulera el aeuerdo de ias dos ferceras partes de los miembros de 1es

ayuntfamientos sara dicar rasoluciones que afecten & pottmonio inmobifiario municipdi 0

pora celebrar aofos O convenios que comproemetan Al Municioic por un plazo mayor al

ocerodo det Ayuntamiento;

Las normas de aplicacian general pard celeprar ios Convenos G aue se refieren tanto ias

facciones Uy v de este articulo, como ! segundo parrafo de la fraccion VI del articulo

Q

(16 de esta Consfitucion;
i B procedimiento ¥ condiciones para que e gobieinos actaial asuma una funcion o

ad

servicic municipal cuando, al no existir el convenio corespondiente. la legisiatura estatal
considere que et municipio de que s& frate esté imposibiiiado pard ejerceros 0 prestarios; en
asle caso serd necesaria soliciiud previa del ayuniamiento respectivo, aprobada por cuando
menos ias dos fercaras partes de sus integrantes y

&) Las disposiciones aplicabies en aquelios municipios que no cuentfen con los bandos ©
regiamentos corespondientes. Las legisiaturas  estalales emifirdgn  las normas  que
establercan los procecimientos rediante 10s cuales se resoiveran (o8 conflictos gue se
preserten entra 105 Municipios y sl goblerno del estado. O entre aquélios, con motivo de los
Geios darvados de los ncisos &y d) anferiores;

.

CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBE ¥ SOBERAN DE SOMORA CAPITULO IL.- FORMA DE
GOBIERNG

dopia parg su régimen intenor o forma

Popuiar teniendo Coma Base de su division

¥ OMENTO ECONOMICT

]
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Srganizacion politica y adming strafiva e Municipic Libre, segin la prese nie Constitucion v las ieyes

CTAPITULO

SoONGMAA PLBLICA Y FANEATION DEL DESARRDLLG
ARTICULG 25-A. B Gobl del Estado estd obligado & promoves orientar y conducir el desarrolio

econamico, social peolifico y cullural de la pobt acidn de o Enfidad, mediante g! fomento del
crecimienio scondmico, del emplec ¥ Una mas jusia distribucion det ingreso y ia rngueza con fa
nas omplia participacion de la sociedad.

ARTICULD 25-3.- Los seciores puoufw privado y soCial CORCUI irén con solidaridad en el desarrollo
integial det Bstado. Ei secior publico bajo el esquerma de economic mixia, impulsard por si o
conjuntamente conios dermds seciores, las dreas que se consideren priorifarias pard el desarrollo.

ARTICULO 25-C - La planeacion deperd levarse o cabC como un medic para et eficaz desempeno
cie las uoomebn;dc jes del Gobierno del Estado vy de 103 (;coiemo\ Municipaies, sobre el
descrrollc Integiral de o Enfidad. de Ge erdo o fos pancigios. fines v 0D .etivos politicos, sociales,
culturcies v f—‘comm*u : contenidos en i Constitucion Polifica de s r\*"jos Uniclos Mexicancs y
o io Constitucion F‘c; -a cel Sstado Libre y Soberanc de Soncra. £l Estado considera 1a

rloneccion del desarrade Como actividad de inierés pubico.

ARTICULD 25-D- 4c?* & un Plan Estalal de Desorcllo & QUE & SJJ@ rardi obligatoriamente 1os
cion Publica Est ascﬂ v en iguat forma existird un Plan de Desarrollo por
A los programas de os s Gobiernos Municipales.

programas e ia
~da MUNICIDIO J

i “}L,‘ al que se sujetard

Los municipios pariicipardn en i formulacion. instrumentacion. control ¥ evc}luocién de los
Programas de De,sarro!o Regional cuando &stos afecten su ﬂmbno teritorial. Siempre que el
Soblerno del Estado formule Programas de Desarrolic Regiondl deteid usegurar la parificipacién
ae s MUNICIpios.

ARTICULD 25-F.- Lo tey determinard o8 p.ccedam entos de parficipacion y consulta popular en el
mroceso de planeacién y los criterics para la formulacion, INsirumist ~tacidn, control y  evaluacion
105 © ocmmas '!A qesc-’roﬂo \,/ yraanos responsables. Asimismo, las bases
s CGobiernos Federat y Municipal
ectores social v privade las gccionas o

cie 108 pscfm:s y

MOAYLUNTAMIENTO DE
SMES DE LA DIRETCION DF €

GaRA B0 & v FOMENTO ECONOMICO
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1£Y DE GOBIERND Y ADMINISTRACION MUNICIPAL

ARTICULD 118,
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L
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Vi Enosuo Caso, s
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i Con sh’m\.«m Polifica det
estoy Ley v de maneara supletona. 1o Ley d& Planeacion ¢

ARTICULG 119.- Cada Ayuntamiento
Desarralo ugmro de un plozo de CuQire mases,
| Pian gqueda resenvaaa al Pign punicinal c’€ Desairolic.

siciones de Qsxe capitule Her ; es'cb%ecer las normas Y
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!

i - ‘. . . N . . . .
Pose : Lo orgonizacion y funcionamienio, ias iormalidades, pericdicidad y términos a
|

H

i

"cé;:‘q Gn v consulta para 1o pianes GCion deﬂ”u crética, se regiran por el

nigmiento.

e pianeacion que ot efeci

ARTICULC 124~ Ung ve7 aprobd Slan por &l Avuniamienio, deberd remifir und copia al
L Congrase del BsTas i acion pubiica municipal en el dmbiio de su

cesped bva compaternaid.

5. Cada Avuniamienio deber & publicar af Fian Miunicinal de Desarrolio en el Boletin

i ) Sobiemo del Tstado de forma gfo‘runa y tener el documento completc a disposicion de
e cLudeoma Dard su consuita.

LEY FEDERAL DE RESPONSABILIDADES DE LOS SERVIDORES PUBLICOS
! CAPTHLO UNICO
Disposiciones Genarales

ARTICULO 1o Bsta ley fene por objeto reglamer: e o Titulo Cuarto Constifucional en materia de:
- Los suletos de responsanilidad en S SEIVICIO pubn

1. Las oblicaciones en el sarvicio publico;

&5 y SANCioneas administrativas en el senvicio pubiico, asi como ias que se

DO resolver i ediante j_flf“'O DOi Hico;

i
|
i 1 g
t i1l as responsabil
:
F i I -
Ly Las autoridades competentes y los procedimientos para aplicar Giehas sanciones;

auroridadas © fvwmef— fes v ios procedimientos parc deciorar o procedencia del
procasamiento pendi de los servidoras poblicos gue goson da fuero y.
Vi Eregistro patimonidl de oS :.t:‘\/:d\}"e‘\ pubiicos.

REGLAMENTO iNTERHOR DEL AYUNTAMIENTGC DE CABORCA SONCRA

ARTICULD 76.- £ Ayuniamiento, de acuerdo 0 sus necasidades ¥y capacidad financiera, decidcird
! qué  depen dencias de la Admanfs:iocaon PUbiicn Municipar  Directa deban ser creadas,
tosicnadaos, modifcadas © suprimidas. Parc icies sfecios, &l Presidente Municipal hard las

oropuesias conesponddientes, ag ebiendo considerar en ado una oe eilas o siguiente:

<A clara de los motives existern tas para ia cragcion, TUSIon, modificacion o

i o - v A s
: Supresion de G deDad ndencia de que se rate

onov hm o} 163 f"’e G deoer‘dc—r‘ado que se prefende crear por el
{ale o de una funcion o modificacion en su
bs: dades de ia que se pretende suprimir;

i
i -+ .
i Ay nTariet

cuse o de ;\gue.*@ o aouelias gue -

§ o Reicoadn e guardan Z‘: ; :) ndencic con s objetivas, estrategics
.y priondodes dei lan wu .nc.pa

B Los  programas que, i v objetivos  y metas, ejecutard la
% depsndencia Que s pretende Credrn DO el 3 ; ¢ programas gque deban ser
; cregdos, tronsfericdos o Ccancel esoonda cuando se frate de

i Una ’J‘W"CI‘C‘D clor

! B0
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V. oios  asignaciones,  aplicaciones, 'Tro":s‘efe":occ o cancelaciones presupuéstales  que
corespondan ¢ ics pr'ogs'amas o que serefiere ia fracdion o rienosn

Vi Las efecios economicos y sociales gque se prelenden iograr con la creacion, fusion,
maodificacion o Q eson de lo dependencia de GUS >e frafery

VL Lo demas gue el Ayuntamiento considere nece asanic poro decidic la creacion, fusion,
modiicacion ¢ aupreswo“ de la dependencic.
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R MANUAL DE ORGANIZACION
CABORCA |

Dependencia:

DIRECCION DE DESARROLLO Y FOMENTO ECONOMICO
UNIDAD DF PROMOCION ECONOMICA

1.0.1. UNIDAD DE PROMOCION ECONOMICA, Enlace Federal

Elaborado por: Autorizado por:

H. AYUNTAMIENTO DE CABORCA

OBJETIVO:

Promocionar al municipio como punto de inversion, tanto nacional como intfernacionalmente.
Participar en foros, exposiciones, ferias, entre ofros eventos que sivan de plataforma para dara
conocer ia ciudad y sus veniajas.

Alencion o empresarios, emprendedores e inversionistas que deseen iniciar o fortaiecer sus
negocios en nuesira ciudad.

Promover los diferentes programas que impulsa el gobiemo Federal, para impulsar las actividades
econdmicas de nuesiro municipio y regidn.

Contribuir o incrementiar ia produccion y productividad de las Unidades Econdrnicas rurales
Agricolas mediante incentivos para: ia infegracién de cadenas productivas.

Funciones administrativas gue la direccion requiera.

FUNCIONES:

1. Colaborar en la planeacion, organizacién, coordinacion y aplicacion de las distintas tareas de
programadas por fa Direccion de Desarrclie y Fomento Econdmico.

2. Parficipar en los distintos foros, fertas, exposiciones y demas que tengan como
Finalidad la proyeccion de las ventajas del municipic como punto de inversion.

a- contar con un banco de nformacion actualizada, sobre los datos socio econdmicos
del municipic.

4.~ mantener y conservar an buenas condiciones los bienes muebles e inmuebles utilizados para
el desempenfo de sus funciones.

s-La Direccion de Desarrollo v Fornento Econdmico, pone a disposicion de emprendedores,
empresarios e inversionisias informacién estratégica de indole local para la toma de
Decisiones.

4.-Funcionamiento como enlace de la Secretaria de Economia Federal y dependencias gue
emanen de ella. Con el objelivo de promaover sus gpoyos y programas para el impulse de las
aclividades economicas de nuestro municipio.

7~ Apoyar cucndo sea necesario o las demdas dreas que integran la dependencia.

8- Redlizar todas aquellas funciones inherentes al drea de su competenciay las que le
asigne el Titular de la Dependencia.

9 .- Atencion a la comunidad agricola y ganadera.

10.- Promocianar al municipio como con inversionistas del sector comercial, de servicios, indusinal,
agropecudrio y minerc.
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