Sistema Institucional de Archivo
Archivo Municipal de Caborca

caborca

Piensa en Grande CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
CLAVE O CODIGO DE
LA CLASIFICACION DE
LA SECCION, SERIEY | NIVELES DE LA DESCRIPCION DOCUMENTAL VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICAS DE SELECCION
SUBSERIE DESTINO FINAL
DOCUMENTAL
SECCION (SC) - SERIE (SE) - SUBSERIE (SS) VALOR| PLAZOS DE CONSERVACION ) ,
sC SE Y - ELIMINACION | CONSERVACION | MUESTREO
DOCUMENTAL AlLlFl AT AC HISTORICO
1S GOBIERNO MUNICIPAL
1S.1 Sesiones de cabildo X X X
1S.2 Procesos electorales X X X
1S.3 Expedientes de Comisarias X X X
1S.4 Expedientes de Delegaciones X 3 6 X
1S.5 Expedientes de Consejos Municipales | X 3 6 X
Expedientes de comisiones, comités
156 pedientes Ylx 3 6 X
consejos técnicos
1S.8 Registro del servicio militar X X X
1S.9 Expedientes de asuntos indigenas X X X
Expedientes de asociaciones religiosas
15.10 P g X X X

y culto publico

Expedientes de concesiones, licencias,
1S.11 . L X 3 6 X
permisos y autorizaciones

1S.12 Certificaciones varias y convocatorias | X 3 6 X

25 SERVICIOS PUBLICOS MUNICIPALES

Agua potable, drenaje, alcantarillado,
2S.1 tratamiento y disposicion de aguas X 3 6 X
residuales
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e SE Ss - ELIMINACION | CONSERVACION | MUESTREO
DOCUMENTAL AlLIF| AT AC HISTORICO
2S.2 Alumbrado publico X 3 6 X
Limpia, recoleccion, traslado,
2S.3 tratamiento y disposicion final de X 3 6 X
residuos.
2S5.4 Mercados y centrales de abasto X 3 6 X
2S8.5 Panteones X 3 6 X
25.6 Rastros X 3 6 X
Calles, parques, jardines y campos
25.7 , parques, jardines y camp X 3 6 X
deportivos y su equipamiento
35 SEGURIDAD PUBLICA, POLICIA
PREVENTIVA'Y TRANSITO MUNICIPAL
3S.1 Armeria y asignacion de armas X 5 10 X
3S.2 Parte de novedades X 3 6 X
3S.3 Fatiga de servicio X 3 6 X
354 Vigilancia y revisién de sectores X 3 6 X
3S.5 Menores retenidos X 3 10 X
3S.6 Busqueda de personas desaparecidas X 3 10 X
3S.7 Evaluacion y control de confianza X 3 6
3S8.8 Reportes y estadisticas X 3 6 X

3S.9 Informes homologados de policia X 3 6 X
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CLAVE O CODIGO DE
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HACIENDA'Y CATASTRO MUNICIPAL

4S

(SINDICATURA)

4S.1 Deuda publica X 3 10 X
Operaciones catastrales (registro de

4S.2 bien inmueble, cartografia y valuacion, [ |X 3 X X
entre otros)

4S.3 Recaudaciones por predial X 3 6 X
Multas municipales y federales no

4S54 i X 3 6 X
fiscales

5s INFRAESTRUCTURA, OBRAS PUBLICAS,

DESARROLLO URBANO Y ECOLOGIA

Estudios, programas y proyectos en

55.1 , , X 3 6 X
materia de planeacion urbana
5S.2 Andlisis de cambio de uso de suelo X 3 6 X
5S8.3 Regulacion y gestion urbana X 3 6 X
5S5.4 Regulacion de tenencia de la tierra X 3 10 X

cs o Qbras _p/ubllcas (contrataciony « 3 6 «
ejecucion de obra)

5S5.6 Educacidon ambiental X 3 6 X
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- FOMENTO ECONOMICO, TURISMO Y 3 .
DESARROLLO MUNICIPAL
Fomento econdmico y desarrollo
6S.1 . Y X 3 6 X
municipal
Fomento al desarrollo turistico,
6S.2 e ., X 3 6 X
difusion y promocion
Desarrollo agropecuario, pesquero e
65.3 _ 1O 88TOP pesq X 3 6 X
industrial
Fomento al desarrollo de actividades
6S.4 X 3 6 X
rurales
6S.5 Promocion laboral X 3 6 X
Seguimiento vy supervision de
65.6 & v sup X 3 6 X
proyectos

EDUCACION, CULTURA, DEPORTE Y

75 RECREACION MUNICIPAL

Fomento y administracién de centros
75.1 , . X 3 6 X
educativos, culturales y deportivos

Fortalecimiento de la infraestructura
7S.2 . X 3 6 X
escolar, cultural y deportiva

Eventos culturales, artisticos,
75.3 , , X 3 6 X
deportivos y recreativos
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7S.4 Ferias y festivales conmemorativos X 3 6 X
g ATENCION Y PARTICIPACION
CIUDADANA
8S.1 Quejas y sugerencias X 3 6 X
8S.2 Asociacién vecinal X 3 6 X
85.3 I\/Iec.al"nsm'cle mumupales de « 3 6 «
participacion ciudadana
9S PROTECCION CIVIL Y BOMBEROS
9s.1 Prevencion de riesgos X 3 10 X
9sS.2 Mitigacion de riesgos X 3 10 X
10S SALUD MUNICIPAL
Promociodn de la salud y servicios
10S.1 L X 3 6 X
meédicos
105.2 V|g||§nC|a sanitaria (control de caninos « 3 6 «
y felinos)
118 DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA
EN EL MUNICIPIO
Asistencia social a grupos de atencién
11S.1 o X 3 6 X
prioritaria
Proteccion y desarrollo de nifias, nifios
11S.2 X 3 6 X
y adolescentes.
1C LEGISLACION
1C.1 Leyes X 3 10 X
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1C.2 Codigos X 3 10
1C.3 Reglamentos X 3 10
2C ASUNTOS JURIDICOS
2C.1 Asesorias y consultas legales X 3 10 X
2C.2 Contratos X 3 10 X
2C.3 Convenios generales X 3 10 X
2C.4 Juicios contra el municipio X 3 10 X
2C5 Amparos X 3 10 X
2C.6 Recursos de revision X 3 10 X
2C.7 Procedimientos administrativos X 3 10 X
2C.8 Jueces calificadores X 3 6 X
2C.9 Turnaciones al ministerio publico X 3 6 X
2C.10 Licencias de Funcionamiento X 3 6 X
PLANEACION, PROGRAMACION,
3C PRESUPUESTACION, INFORMACION Y
EVALUACION
Elaboracion del manual de
3C.1 L, X 3 6 X
organizacion
Elaboracion del manual de
3C.2 L X 3 6 X
procedimientos
3C3 Informes programaticos x 3 6 «
presupuestales
3C4 Informes trimestrales de gestiéon X 3 6 X
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CLAVE O CODIGO DE
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DOCUMENTAL AlLIFl AT AC HISTORICO
3C.5 Informes de Gobierno X 3 6 X
4C RECURSOS HUMANOQOS
ac1 E.xpetd|e.nte de personal (base y X 3 10 «
sindicalizados)
4C.2 Nomina de pago XXX 3 10 X
4C.3 Contratos de personal eventual X 3 10 X
4C.4 Capacitacion X 3 X
4C.5 IMSS X 3 6 X
4C.6 ISSSTESON X 3 6 X
4C.7 Fonacot X 3 6 X
4C.8 Personal jubilados y pensionados X 3 6 X
4C.9 Informe de incidencias X 3 6 X
5C RECURSOS FINANCIEROS
5C.1 Estados financieros X 3 6 X
5C.2 Registro de pdlizas X 6 X
5C.3 Conciliacidon bancaria X 6 X
ac RE/CU RSOS MATERIALES Y OBRA
PUBLICA
Obras financiadas con recursos
6C.1 S XX 3 6 X
publicos
6C.2 Expedientes Unicos de obras XX X
6C.3 Adquisiciones X]X X
6C.4 Licitaciones XX X
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6C.5 HABITAT X 3 6 X
6C.6 Acta entrega y recepcion de la obra X 3 6 X
6C.7 Recursos de inspeccion y vigilancia X| |X 3 6 X
7C SERVICIOS GENERALES
7C.1 Servicios basicos X 3 6 X
7C.2 Expedientes de vehiculos X 3 6 X
7C.3 Inventario X 3 6 X
Mantenimiento y conservacion de
7CA4 o . X] | X 3 6 X
mobiliario y equipo
7C.5 Bajas de bienes muebles X]X 3 6 X
o TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA
INFORMACION
8C.1 Centro de datos X 3 6 X
Diagndstico y supervisiones de
8C.2 , X 3 6 X
tecnologias
Reparacién y mantenimiento de
8C.3 . X 3 6 X
equipo
8C.4 Telefonia y extensién conmutador X X
8C.5 Red X 6 X
Portales de internet a dependencias y
8C.6 X 3 6 X

entidades
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9C COMUNICACION SOCIAL
Boletines informativos de eventos del
9C.1 ] o X 3 6 X
gobierno municipal
10C CONTROL DE AUDITORIAS
10C.1 Programa anual X 3 6 X

Atencidn, control, seguimiento y
10C.2 resolucidon de quejas, denuncias y X 3 6 X
sugerencias.

Conductas irregulares de servidores

10C.3 Lo X 3 6 X
publicos
10C.4 Auditoria y seguimiento ISAF X 3 6 X
10C.5 Declaracion Patrimonial X 3 6 X
11C ORGANIZACION Y POLITICAS
11C.1 Desistimiento XX 3 6 X
11C.2 Acta de entrega-recepcién X 3 6 X

Sistema integral de evaluaciény
11C.3 ., S X 3 6 X
gestidon publica
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Sistema de control interno
11C.4 . ] ) XX 3 6 X
institucional
Administracién del sistema de gestidn
11C.5 . X 3 6 X
de calidad gubernamental
11C.6 Programa interno de proteccioén civil | X 3 6 X
e TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION
12C.1 Solicitudes de acceso a la informaciéon | X 3 6 X
12C.2 Portal de transparencia X 3 6 X
12C.3 Informacidén reservada X 3 10 X
12C.4 Sistema de datos personales X 3 10 X
12C.5 Documentos de control de archivo X 3 10 X
Actas y soporte de depuraciones
12C.6 . X 3 6 X
internas
- GESTION DOCUMENTAL Y
ADMINISTRACION DE ARCHIVOS
13C.1 Tramite X 3 6 X
13C.2 Concentracion X 6 X
13C.3 Historico X X[ X X




